
教职工辞职离校流程
本人向所在部门提交辞职书面申请





分管校领导审批





学校领导审批





调出人从人事处网站“下载专区”下载《教职工离校清退物品清单》，经各部门签字后交人事处





所在部门提出是否同意调出的意见


（院部须经党政联席会研究决定）





人事处出具解除聘用合同证明，办理转递档案手续，组织、公积金、计生等关系转递由组织部、财务处、校医院等办理
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