劳务派遣用工流程
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劳务派遣员工退工流程
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用人部门在劳务派遣位岗位空缺范围内自主招聘人员，从人事处网站“下载专区”下载并填写《劳务派遣用工审批表》，准备审批表备注中所入职材料





入职员工将入职材料，连同盖章签字后的《劳务派遣用工审批表》交华杰公司，并签订劳动合同





人事处审核后在《劳务派遣用工审批表》上签字盖章





用人部门从人事处网站“下载专区”下载并填写《劳务派遣退工通知》





人事处在退工通知上盖章





拟退工的员工在通知上签字





退工通知交华杰公司









