
 

 

科研启动费报销使用流程 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

科研处以通知形式公布科研课题立项书 

获科研课题立项的高层次人才到人事处人事科领取《科研经费使

用手册》 

立项人在需要报销的发票上签字 

人事处人事科登记 

科研处负责人签字（报销金额 5000 元以上） 

财务处负责人签字（报销金额 5000 元以下） 

财务处报销 

财务处负责人签字 


