
 

 

退休手续办理流程 

退休人员达到退休年龄的当月正常上班，可

以办理工作交接 

退休人员达到退休年龄的第二个月由人事科发布退休

正式文件 

劳资科按规定在退

休人员达到退休年

龄的第三个月起兑

现退休待遇 

按照干部管理权限，分别组织部或人事处

提前 1 月向即将退休人员所在部门发布

《退休预告》 

退休办通知退休人员领取：退

休文件、退休证、退休待遇审

批表、公积金领取申请表 

退休办办理退休证，协助

办理公积金领取申请表 

到退休办公室报参加退休

人员活动 

退休人员中的中共党

员将组织关系转到退

休党支部 


